Ketrzyn, dnia 12.08.2021 r.
WARMINSKO — MAZURSKI ODDZIAL
STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego

Egz. pojedynczy

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH
NA WYKONYWANIE USLUGI SPRZATANIA I UTRZYMANIA
W CZYSTOSCI POMIESZCZEN PUNKTU ZYWIENIA

o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 zt

Dane Zamawiajacego:

Warminsko-Mazurski Oddziat Strazy Granicznej
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 78
11-400 Ketrzyn
897503274
sgmiz.wmosg@strazgraniczna.pl

Wykonano: egzemplarz pojedynczy - a/a.
Wykonata: B Lewandowska

Tel. (89) 750 32 74

Dnia 11.08.2021 r.



. Oferte¢ nalezy zlozy¢ (skan) do dnia 16.08.2021 r. do godz. 9.00 na adres e-mail:
sgmiz.wmosg@strazgraniczna.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od zlozenia zamowienia

1.
1. Termin realizacji zamowienia: od dnia 18 sierpnia 2021 r. do dnia 1 listopada 2021 r.,
z zastrzezeniem pkt 2.
2. Warto$¢ zamoOwienia brutto za przedmiot wykonania ustugi nie moze przekroczy¢ kwoty
159.900,00 zt.
3. Pozostate warunki zamowienia zostaty okreslone w pkt V. Warunki realizacji ustugi.

I11. Do kontaktu upowazniona jest:
Pani Barbara Lewandowska — tel. 89 750 32 74 lub 797 337 421

IV.  Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ushugi polegajacej na sprzataniu 1 utrzymaniu
w czystosci pomieszczen w budynku nr 5 Punkt Zywienia, zlokalizowanego na terenie
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej, przy ul. Gen. Wladyslawa Sikorskiego
78, 11-400 Ketrzyn.

1. Ushluga sprzatania i utrzymania w czystosci dotyczy nw. pomieszczen:
- sala konsumencka (parter i pierwsze pigtro),

- ciagi komunikacyjne,

- pomieszczenia do mycia maszyn 1 urzadzen produkcyjnych (parter),

- pomieszczenia do mycia naczyn stolowych (parter i pierwsze pigtro),

- winda transportowa,

- zaplecze sanitarne (parter i pierwsze pigtro).

2. Usluga bedzie Swiadczona od poniedziatku do niedzieli w dwoch zmianach tj:
Pierwsza zmiana od godziny 4.00 do godziny 12.00

Druga zmiana od godziny 12.30 do godziny 20.30

Wykonawca zapewnia na kazdej zmianie po 3 pracownikéw do wykonania ustugi.

3. Zakres ustugi obejmuje wykonywanie nw. czynnosci:

CODZIENNIE:

Sala konsumencka usytuowana na parterze i pierwszym pietrze, powierzchnia lacznie ok.
450 m?;

- zamiatanie, mycie 1 dezynfekcja podlogi wraz z cokolikami i listwami przypodtogowymi,

- mycie powierzchni zmywalnej stolow,

- dezynfekcja blatow stotow po kazdorazowym spozyciu positku przez konsumenta
z jednoczesnym oznaczeniem blatu karteczkg ,,zdezynfekowane”,

- $cieranie widocznych kurzy z dostgpnych powierzchni, tj. grzejnikow oraz elementéw
doprowadzajacych ciepto do grzejnikow,

- mycie parapetow, lamperii, futryn oraz drzwi,
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- dezynfekcja klamek 1 wiacznikow $wiatta po zakonczonych godzinach wydawania $niadania,
obiadu oraz kolacji,
- usuwanie pajeczyn z sufitu i $cian.

Ciagi komunikacyjne, powierzchnia ok. 50 m?:

- mycie futryn i powierzchni przeszklonych w drzwiach wejéciowych do Punktu Zywienia,

- dezynfekcja klamek, poreczy oraz wlacznikdéw $wiatla po zakonczonych godzinach wydawania
$niadania, obiadu oraz kolacji,

- zamiatanie oraz mycie schodow,

- Scieranie widocznych kurzy z dostgpnych powierzchni, tj. grzejnikow, -elementéw
doprowadzajacych ciepto do grzejnikow oraz hydrantu wewnetrznego,

- mycie oraz dezynfekcja stojacych wieszakoéw na ubrania,

- usuwanie pajeczyn z sufitu i $cian.

Pomieszczenie do mycia maszyn i urzadzen produkcyjnych usytuowane na parterze,
powierzchnia 12 m?;

- mycie i dezynfekcja szafy przelotowej,

- odbieranie, mycie i dezynfekcja brudnych maszyn i1 urzadzen produkcyjnych przy
wykorzystaniu zmywarki do naczyn,

- po zakonczonej pracy mycie urzadzenia zgodnie z instrukcja obstugi maszyny,

- mycie §cian, drzwi oraz futryn,

- oproznianie pojemnikOw na nieczystosci stale, w tym wymiana workow foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych (z zachowaniem zasad segregacji odpadow) oraz dbanie
0 czysto$¢ w tych miejscach,

- mycie 1 dezynfekcja podtogi,

- usuwanie pajeczyn z sufitu i $cian.

Pomieszczenie do mycia naczyn stolowych usytuowane na parterze i pierwszym pie¢trze,
powierzchnia ok. 30 m?:

- mycie i dezynfekcja szafy przelotowej,

- odbieranie brudnych naczyn i sztuécow od konsumentéw przez okienko zdawcze,

- segregacja brudnych naczyn,

- mycie i dezynfekcja naczyn stotowych przy wykorzystaniu zmywarki do naczyn,

- umieszczenie czystych naczyn i sztuécOw w szafie przelotowej,

- po zakonczonej pracy mycie urzgdzenia zgodnie z instrukcjg obstugi maszyny,

- mycie $cian, drzwi oraz futryn,

- opréznianie pojemnikOow na nieczystosci stale, w tym wymiana workow foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych (z zachowaniem zasad segregacji odpadéw) oraz dbanie
0 czysto$¢ w tych miejscach,

- mycie i dezynfekcja podtogi,

- usuwanie pajeczyn z sufitu i $cian.

Winda transportowa:
- mycie i dezynfekcja drzwi oraz wnetrza windy transportoweyj.



Zaplecze sanitarne usytuowane na parterze i pierwszym pietrze, powierzchnia ok. 30 m?;
- mycie glazury, czyszczenie luster, armatury sanitarnej, mycie i dezynfekcja muszli,

- mycie i czyszczenie pojemnikéw na mydto i ptyn dezynfekujacy,

- uzupetniane na biezaco pojemnikéw w srodki myjace i dezynfekujace,

- uzupetianie papieru toaletowego i recznikéw papierowych,

- oprdznianie pojemnikow na nieczystosci state, w tym wymiana workow foliowych, wynoszenie

nieczystosci do miejsc wyznaczonych (z zachowaniem zasad segregacji odpadoéw) oraz dbanie

o czysto$¢ w tych miejscach,

- usuwanie pajeczyn z sufitu i §cian.

RAZ NA DWA TYGODNIE:

- dwustronne mycie okien wraz z rama i przeszkleniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany czgstotliwosci wykonywania ww. czynnosci.

4. Wykonawca w ramach wykonywanej uslugi wyposazy pracownikow w odpowiednig odziez

ochronng, obuwie robocze oraz nakrycie glowy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
obowigzujacymi w gastronomii oraz w $rodki higieny osobistej.

5. Odziez oraz obuwie ochronne moze by¢ w kolorze bialym lub w innym stonowanym kolorze,
codziennie czyste, w ilosci umozliwiajacej wymiang w przypadku zabrudzenia w trakcie
wykonywania czynnosci.

6. Zamawiajacy wyposazy pracownikow realizujgcych przedmiot zaméwienia w sprzgt oraz

w $rodki myjace 1 myjaco-dezynfekujace powierzchnie zmywalne, naczynia stolowe, sztucce
oraz maszyny i urzadzenia produkcyjne.

7. Zamawiajacy wyposazy pracownikow wykonujacych czynnos$ci sprzatania w srodki ochrony
indywidualnej w postaci rekawiczek jednorazowych oraz maseczek ochronnych.

8. Wykonawca zapewnia pranie odziezy ochronnej pracownikow.

V. Warunki realizacji ustugi:

1.

Wykonawca okresli stawke roboczogodziny za wykonywanie ustugi zawierajgca
wszystkie koszty niezbedne do realizacji ustugi, zgodnie z opisem wykonania ustugi
1 warunkow zamowienia.

Jako najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna oferte Wykonawcy z najnizszg stawka
za roboczogodzing okreslong w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1.
Termin realizacji zamowienia: od dnia 18 sierpnia 2021 r. do dnia 1 listopada 2021 r.,
z zastrzezeniem pkt 4.

Warto$¢ zamoOwienia brutto za przedmiot zamowienia nie moze przekroczy¢ kwoty
159.900,00 zt.

Harmonogram $wiadczenia ustugi ustalany bedzie wg potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajacy posiada wdrozone zasady i procedury systemu HACCP, tj. System Analizy
zagrozen i Krytycznych Punktow Kontrolnych, ktory jest ukierunkowany na zapewnienie
bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci, identyfikujac, oceniajac i kontrolujac zagrozenia
istotne dla bezpieczenstwa zywnosci. System HACCP okre$la m.in.:

- procedury 1 instrukcje obowigzujace podczas mycia i dezynfekcji powierzchni
zmywalnych, naczyn stotowych, sztu¢cow oraz maszyn i urzgdzen produkcyjnych,

- plany higieny okres$lajace stosowanie 1 dzialanie srodkow myjacych 1 myjaco-
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dezynfekujacych powierzchnie zmywalne, naczynia stolowe, sztuéce oraz maszyny
i urzadzenia produkcyjne,

- zasady dopuszczania pracownikéw do pracy, w tym higiena osobista pracownikow.
Zamawiajacy dokona przeszkolenia 0s6b  wykonujacych ustluge sprzatania
z obowiazujacych w Punkcie Zywienia procedur i instrukcji.

Zamawiajacy przeprowadzi instruktaz dotyczacy obstugi zmywarki do naczyn, dzwigu
transportowego oraz stosowania S$rodkow myjacych 1 myjaco-dezynfekujacych
z jednoczesnym zapoznaniem z kartami charakterystyki $rodkow myjacych
i dezynfekujacych stosowanych w Punkcie Zywienia.

Zamawiajacy informuje, ze harmonogram $wiadczenia ustugi zostal okreslony w opisie
przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany kolejnosci sprzatanych pomieszczen
oraz w razie potrzeby kierowania pracownikow do pakowania positkow w systemie
cateringu na potrzeby cudzoziemcow przebywajacych w Warminsko-Mazurskim
Oddziale Strazy Graniczne;.

Przed rozpoczeciem ustugi, Zamawiajacy na dzien 17 sierpnia 2021 r. zada od
Wykonawcy przedstawienia listy osob, ktore beda wykonywaty przedmiotowa ustuge
w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Granicznej wg harmonogramu okre§lonego
w pkt IV pkt 2 przedmiotu zamowienia.

W przypadku zmiany listy pracownikow zaplanowanych do wykonania przedmiotowej
ustugi, Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ aktualng list¢ pracownikéw na 2 dni
robocze przed ich zmiana, na adres wskazany w pkt 14.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ilosci 0sob na zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, bez konieczno$ci zatrudniania dodatkowych  0sob.
O ewentualnych zmianach Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce z 2-dniowym
wyprzedzeniem na adres wskazany przez Wykonawce.

W przypadku nieobecnosci pracownika wykonujacego przedmiot ustugi, Wykonawca
zapewni zastepstwo. Wykonawca o nieobecnosci pracownika i zamianie pracownika
niezwlocznie poinformuje telefonicznie Kierownika Punktu Zywienia nr kontaktowy
797 337 390, 797 337 421 lub wysylajac e-mail do Kierownika Punktu Zywienia, adres
mail: iwona.lyszkowska@strazgraniczna.pl i DW na  adres  e-malil
barbara.lewandowska@strazgraniczna.pl

Pracownik wykonujacy ustuge sprzatania musi posiada¢ przed dopuszczeniem do pracy
aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne. Brak badan powoduje niedopuszczenie
pracownika do pracy.

Zamawiajacy zapewni pracownikom realizujgcym przedmiot wustugi korzystanie
z weztow sanitarnych, miejsc do spozycia positkow oraz miejsc na potrzeby szatni.
Osoby realizujgce przedmiot ustugi zobowigzane sa do Scistego przestrzegania warunkéw
BHP oraz p/poz w Warminsko-Mazurskim Oddziale Strazy Graniczne;.

Pracownicy wykonujacy przedmiot ustugi zobowigzani s3 do zlozenia o$wiadczenia
o zachowaniu tajemnicy stuzbowe;.

Zamawiajacy potwierdza wykonanie ilosci roboczogodzin ustugi na wykazie godzin
wykonania ustugi wg zatacznika nr 2.

Ustala si¢, ze wykonana ustuga rozliczana bedzie w okresach miesiecznych. Wykonawca
wystawi fakture VAT, po potwierdzeniu ilosci zrealizowanych roboczogodzin w wykazie
godzin wykonania ustugi.
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Nalezno$¢ z tytulu wykonywania zamoéwienia stanowi¢ bedzie iloczyn liczby
zrealizowanych roboczogodzin 1 stawki roboczogodziny okreslonej w ztozonym
formularzu cenowym.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ przelewem nalezno$§¢ za wykonang ustuge
w ciggu 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za dzien
zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy informuje, ze stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108
a-d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 685).

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu
Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wystawienia faktury VAT w formie elektronicznej.
W przypadku wystawienia faktury VAT w formie elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na wystawianie
1 udostepnianie faktur VAT w formie elektronicznej, zgodnie zatacznikiem nr 3.

W  przypadku Kkorzystania z mozliwosci wystawiania faktur VAT w formie
elektronicznej, Wykonawca sktada przedmiotowe o$wiadczenie wraz z oferta.
Przedmiotowe os$wiadczenie musi by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym Ww sposob
umozliwiajacy identyfikacje osob, ktore ztozyly podpisy w jego imieniu (np. wraz
z imiennymi pieczatkami tych osob).

W przypadku zlozenia podpisu przez osoby upowaznione do podpisania oferty nalezy
dotaczy¢ pelmomocnictwo. Tre$¢ petnomocnictwa powinna dokladnie okresla¢ zakres
umocowania oraz dane mocodawcow 1 pelnomocnika.

Wykonawca, ktory ztozy oswiadczenie okreslone w pkt. 26, zobowigzany jest do
dostarczenia faktury VAT w formie elektronicznej na adres skrzynki mailowej:
wf.wmosg@strazgraniczna.pl

W przypadku braku zlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 26, zapisy pkt 24-28
nie maj3 zastosowania.

W przypadku przestania faktury VAT w formie elektronicznej na inny adres e-mail, niz
podany w pkt. 30, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako jej nieskuteczne
doreczenie.

W_przypadku odstapienia od realizacji zamowienia przez Wykonawce, Wykonawca

zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% warto$ci zamowienia, o ktérym
mowa W pkt. 4.

W przypadku braku zapewnienia zastepstwa, o ktéorym mowa w pkt 14 warunkoéw
zamowienia, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna za kazda
roboczogodzine okre$lona W zamowieniu tytutu stwierdzonej nieobecno$ci pracownika
na danej zmianie, okreslonej w opisie przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca os$wiadcza, ze wyraza zgode na potragcenie w rozumieniu art. 498 1 499

kodeksu cywilnego powstatej naleznosci w przypadku naliczenia kar umownych
okreslonych w niniejszych warunkach zamoéwienia. Jednocze$nie Wykonawca
o$wiadcza, ze powyzsze nie zostato ztozone pod wptywem bledu, ani nie jest obarczone
jakakolwiek inng wada o$wiadczenia woli skutkujaca jego niewazno$cig.

W przypadku wystania korespondencji e-mailem (np. dot. pytan przedmiotu zamdwienia,
ztozenia oferty) prosimy o upewnienie si¢ telefonicznie pod numerem telefonu 89 750
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32 74 lub 797 337 421, ze zostala ona otrzymana przez Zamawiajacego. Moze si¢
zdarzy¢, ze centralnie funkcjonujace zabezpieczenie antyspamowe uzna adres e-mail
Wykonawcy za spam i dokona blokady korespondencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ z rezygnacji z zaméwienia W n/w
okolicznosciach:

1) uzasadnionych przyczyn stuzbowych,

2) wprowadzenia przez ustawodawce obostrzen, zakazow lub nakazow zwigzanych
z zapobieganiem przeciwdziataniom i zwalczaniem chorob zakaznych, w tym wywotanej
wirusem SARS-CoV-2 (COVID-19) - uniemozliwiajgcych wykonywania przedmiotu
zamoOwienia,

3) wprowadzenia odgornych wytycznych resortowych majacych wplyw na realizacje
przedmiotu zamoéwienia,

4) zmniejszenia ilosci przebywajacych cudzoziemcow w obiektach Warminsko-
Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej.

Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce w formie pisemnej o zaistniatych
okolicznos$ciach, o ktorych mowa w pkt 36.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania zamowienia mailem (lub
doreczenia w_inny skuteczny sposdb) Zamawiajgcemu, a tym samym przyjecia
zamowienia do realizacji.

Wymagane dokumenty.
Podpisany formularz cenowy.

Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 - Formularz cenowy

Zalacznik nr 2 - Wykaz godzin wykonania ustugi sprzatania

Zatagcznik nr 3 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wystawianie i udostepnianie faktur
w formie elektronicznej

RODO

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje si¢ na stronie Warminsko-
Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem
http://wm.strazgraniczna.pl/wm/rodo/28503,RODO.html

IX. Kryterium oceny ofert — cena 100%. Sposdb oceny — minimalizacja.
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ CENOWY

........................... ,dnia ............ 2021r.

(wykonawca)
WARMINSKO-MAZURSKI
ODDZIAL STRAZY GRANICZNEJ
ul. Gen. Wladystawa Sikorskiego 78
11-400 Ketrzyn

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu ustugi, zgodnie z niniejszym zaproszeniem:

N . e Cena jednostkowa
azwa przedmiotu zamdéwienia ]
j.m. brutto
Lp. za jedng godzing
wykonywania ustugi
1 2 5

Usluga sprzatania, zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia w pkt. IV zaproszenia

roboczogodzina
do skladania ofert.

Oswiadczam, ze:

Zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami realizacji ustugi i nie wnosze
zastrzezen.

Oswiadczam, ze:

Wyrazam zgod¢ na potragcenie w rozumieniu art. 498 1 499 kodeksu cywilnego powstatej
naleznosci w przypadku wystapienia kar umownych okreslonych w niniejszych warunkach
zamoOwienia.

Jednocze$nie oSwiadczam, ze powyzsze nie zostato ztozone pod wptywem bledu, ani nie jest
obarczone jakgkolwiek inng wada o$wiadczenia woli skutkujgca jego niewaznoscia.

(podpis)



Wykaz godzin wykonania ustugi sprzatania za okres od dnia..... do dnia

Zatacznik nr 2

......... 2021 1.

Dzien
miesigca

Zmiana

Godziny wykonywania

ustugi

od

do

Ilo$¢ godzin
ushugi

Imig i
nazwisko
pracownika

Podpis
pracownika
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Ilo$¢ godzin wykonywania ustugi za okres od dnia..... do dnia........

podpis Kierownika Punktu Zywienia lub osoby zastepujace;



Zalgcznik nr 3
OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA
WYSTAWIANIE I UDOSTEPNIANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Dane Nabywcy:

Naz

Adr

NIP:

wa:  Warminsko-Mazurski Oddziat Strazy Granicznej

es: ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78

11-400 Ketrzyn

742-000-73-89

Dziatajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (j.t. Dz. U. z

2020 poz. 106 ze zm.) wyrazam zgodg na przesylanie faktur, duplikatow tych faktur oraz ich korekt,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w formacie PDF w formie elektronicznej przez

(dane wystawcy faktury)
Zobowiazuje¢ si¢ przyjmowac faktury, o ktorych mowa w pkt.1 niniejszego o§wiadczenia w formie
papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie faktur
droga elektroniczna.
Przestanie przez Wystawce faktury w formacie PDF e-mailem automatycznie powoduje brak
koniecznoéci wystawiania i wysytania do Nabywcy faktury, o ktorych mowa powyzej, w formie
papierowe;j.
Wystawca o$wiadcza, ze faktury bedzie wysytaé z nastepujacego adresu e-mail::

Nabywca o$wiadcza, ze adresem e-mail, na ktory beda przesytane faktury oraz, z ktérego wysytane
beda potwierdzenia ich otrzymania, bedzie::

wf.wmosg@strazgraniczna.pl

W razie zmiany adresu e-mail zobowiazuje sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

Oswiadczam, ze mam $wiadomos$¢, iz niniejsze o$wiadczenie moze zostaé wycofane, w nastgpstwie
czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do odbiorcy droga
elektroniczng, poczawszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji.

Data i podpis Nabywcy Data i podpis Wystawcy


mailto:wf.wmosg@strazgraniczna.pl

