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Na podsta

DECYZJA nr /[‘2"{

MENDANTA WARMINSKO-MAZURSKIEGO ODDZIALU STRAZY
GRANICZNEJ '

Z dniaA 5} grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury zgloszen zewne¢trznych

7ie art. 33 w zw. z art. 2 pkt. 6 ustawy z dn. 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow

(Dz. U. z2024r. poz. 928 ) zwanej dalej ustawq, ustala sig, co nastgpuje:

§1

1. Celem procedury jest utworzenie systemu informowania o naruszeniach prawa okreslonych
w art. 3|ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow zwanej dalej ustawg. Procedure stosuje si¢
do zglodzen dokonywanych przez osoby fizyczne, wskazane w art. 4 ustawy, ktére zglaszaja
informacje o naruszeniu prawa w konteksScie zwigzanym z praca, zwanych dalej

sygnali,
2. Sygnali

tami.
ta podlega ochronie okreslonej w rozdziale 2 ustawy od chwili dokonania

zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy

sgdzi€,

ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie

dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.
3. W ramach niniejszej procedury prowadzi si¢ dzialania nastgpcze okreslone w art. 2 pkt 1

ustawy.

I
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§2

Do przyjmowania zgltoszen zewnetrznych, podejmowania dzialan nast¢pczych,

W SZczego

Inosci do wstepnej weryfikacji zgloszen, dalszej komunikacji z sygnalista, w tym

wystepowania o wyjasnienia lub dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji

zwrotnej ¢
zgloszen |
Wydziatu ]

Zgloszenia
\

1) ust

- 1

Od

fun

graz przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
ewnetrznych wyznacza si¢ upowaznionych pracownikéw 1 funkcjonariuszy
Kontroli.

§3

zewnetrzne mozna przekazywac:

nie;

)a numer telefonu wskazany na stronie internetowej Warminsko-Mazurskiego
dzialu Strazy Granicznej w godzinach 7.30-15.30,

podczas bezposredniego spotkania z upowaznionymi pracownikami lub
kcjonariuszami Wydzialu Kontroli zorganizowanego na wniosek sygnalisty. '
emnie;

2) pis
- 1
ool

a adres poczty elektronicznej wskazany na stronie internetowej Warminsko-
skiego Oddziatu Strazy Granicznej,

- lj stownie na adres Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej ul. gen.
Wiadystawa Sikorskiego 78 11-400 Ketrzyn z dopiskiem ,,Zgloszenie zewngtrzne
sygnalisty — w kancelarii nie otwierac¢”.




§4

W przypadku gdy zgloszenie zewnetrzne zostato przyjete przez nieuprawnionego pracownika
lub funkcjonariusza Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej, pracownik ten lub
funkcjonariusz jest zobowigzany do: :

1) nieujawnienia informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia do Wydzialu Kontroli, bez wprowadzania zmian
w tym zgloszeniu.

§5

. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawieraé imi¢ i nazwisko sygnalisty, adres

korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, a takze dokladny opis okolicznosdci
stanowigcych naruszenie prawa oraz wskazanie dowodow i informacji, ktére mogg okaza¢
si¢ pomocne dla wyjasnienia sprawy.

. Pracownik lub funkcjonariusz Wydzialu Kontroli niezwlocznie nie pdzniej jednak niz

w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia
zewnetrznego, chyba ze sygnalista wystapit z wyraznie odmiennym wnioskiem w tym
zakresie lub sg uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

§6

. Zgloszenie zewnetrzne podlega rozpatrzeniu w przypadku gdy dotyczy naruszen prawa

w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Komendanta Warminsko-Mazurskiego
Oddziatu Strazy Granicznej.

. Zgloszenie zewngtrzne podlega niezwlocznemu przekazaniu w przypadku gdy nie dotyczy

naruszen prawa okreslonych w ust. 1 nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie péZniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia zgloszenia, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

. O przekazaniu zgloszenia zewngtrznego do wlasciwego organu publicznego informuje si¢

sygnaliste.

. Informacja o przekazaniu zgloszenia zewnetrznego obejmuje co najmniej wskazanie

organu publicznego, do ktorego zgloszenie zostalo przekazane oraz date przekazania.

. Zgloszenia zewnetrznego nie przekazuje sie jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji

0 naruszeniu prawa, o czym nalezy poinformowaé sygnalistg.

. Informacja o odstgpieniu od przekazania zgloszenia zewnetrznego zawiera informacje

o ustaleniach ze wstgpnej weryfikacji zgloszenia.

§7

. Wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego dokonuja upowaznieni pracownicy lub

funkcjonariusze Wydziatu Kontroli.

. Wstepna weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci ustalenie, czy zgloszenie dotyczy

informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Komendanta
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej lub ustaleniu wiasciwego organu
publicznego do rozpatrzenia zgloszenia.




. W przypadku pozytywnej wstepnej weryfikacji zgloszenia zewng¢trznego upowazniony

ik lub funkcjonariusz Wydzialu Kontroli zwany dalej prowadzacym,

ie prowadzacego kazdy pracownik lub funkcjonariusz Warminsko-Mazurskiego
Strazy Granicznej ma obowigzek udostepnié dokumenty i udzielié niezbednych

do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie dotyczacym zgloszenia
na adres wskazany do kontaktu,

. Jezeli |sygnalista sprzeciwia si¢ przeslaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych

informacji lub ich przestanie moze zagrozié ochronie poufnosci jego tozsamosci odstgpuje
si¢ od zadania.

. Po zakoniczeniu postepowania wyjasniajgcego prowadzacy sporzadza sprawozdanie,

w ktérym opisuje stwierdzony stan faktyczny, wnioski co do zasadnosci lub niezasadnosei
zgloszénia, a takze przedstawia rekomendacje, co do dalszego postepowania,
w szczegolnosci wszezecla postepowania administracyjnego, karnego, podjecia dziatania
w celu|odzyskania srodkéw finansowych, wprowadzenia dziatan zaradczych.

§8

. Pracownik lub funkcjonariusz Wydzialu Kontroli przekazuje sygnaliscie informacje

zwrotn'q o podjeciu dziatan nastepczych w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach przekazanie informacji zwrotnej moze nastapi¢ w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiccy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, o czym nalezy
poinfd'rmowaé sygnaliste przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§9

. Jezeli |w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem

wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszen prawa w pordwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem
zewnelrznym, mozna nie podejmowa¢ dziatan nastgpczych.

. W przypadku okreslonym w ust. 1 pracownik lub funkcjonariusz Wydzialu Kontroli

informuje sygnaliste o niepodj¢ciu dzialan nastgpczych podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia, pozostawia je bez rozpoznania.

§10

. W Wygdziale Kontroli prowadzony jest rejestr zgloszen zewngtrznych, ktéry obejmuje:

1) nurper zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dare osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbgdne
do adentyfikacji tych oséb, ‘

4) date dokonania zgloszenia,

5) informacj¢ o podjgtych dziataniach nastgpczych,

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy,
[




7) date zakonczenia sprawy,
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa
w art. 40 ust. 2, ustawy,
9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postgpowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia,
o ile te dane sg znane.
2. Zgloszenia zewngtrzne, w tym zgloszenia anonimowe podlegajg wpisowi do rejestru.
3. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze sa przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania
nastepeze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§11

W przypadku zgloszen anonimowych stosuje si¢ odpowiednio procedurg okreslong w §7 lub
pozostawia sie¢ zgloszenie bez dalszego biegu uzasadniajgc przyjecie takiego trybu
postgpowania.

§12

Osoba fizyczna, ktdra dokonuje zgloszenia wiedzae, ze do naruszenia prawa nie doszio moze
podlegaé odpowiedzialnosci karnej okreslonej w art. 57 ustawy.

§13

Upowaznieni pracownicy i funkcjonariusze Wydzialu Kontroli przekazuja osobom
zainteresowanym informacje na temat procedury zgloszen zewngtrznych:

1. osobiscte w siedzibie komendy Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej,

2. telefonicznie na numer wskazany na stronie internetowej Warminsko-Mazurskiego
Oddziatu Strazy Graniczne;j,

3. elektronicznie na adres wskazany na stronie internetowej Warminisko-Mazurskiego
Oddziatu Strazy Graniczne;.

§14

1. Kanaly komunikacji wykorzystywane do obstugi sygnalistow sg niezalezne od kanaléw
komunikacji wykorzystywanych w ramach zwyklej dzialalnosci Oddzialu i s3 one
obslugiwane wylacznie przez upowaznionych pracownikéw i funkcjonariuszy Wydziatu
Kontroli.

2. Do dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem majg dostep upowaznieni pracownicy
i funkcjonariusze Wydzialu Kontroli. Dokumentacja przechowywana jest
w pomieszezeniach Wydziatu Kontroli.

3. Pracownicy i funkcjonariusze Wydziatlu Kontroli przetwarzaja dane osobowe
w zwigzku z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych, dokonywaniem ich wstepnej
weryfikacji, oraz podejmowaniem dzialan nastgpczych na podstawie udzielonego
upowaznienia.

4. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia zewnetrznego lub
podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie zewnetrzne lub zakonczono dziatania nastgpeze, Iub
po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.




5. Pracml?micy i funkcjonariusze Wydziatu Kontroli sg obowigzani do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania i
weryfikacji zgloszen zewnetrznych lub podejmowania dzialan nast¢pczych, takze po
ustaniu stosunku pracy i shuzby. Informacje stanowigce tajemnice¢ przedsiebiorstwa moga
byé wykorzystywane wylacznie w celu podjecia dziatan nastgpezych.

6. Niezaghowanie tajemnicy w zakresie tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiagzanej z sygnalista moze powodowal
odpowliedzialnoéé karna okreslona w art. 56 ustawy.

§15

Niezaleznie od zgloszen zewnetrznych sygnalista moze dokonywaé zgloszen wewnetrznych,
o ktérych mowa w Rozdziale 3 ustawy do wiasciwych podmiotéw prawnych.

§16
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024r.
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UZASADNIENIE

Opracowanje decyzji Komendanta Warminisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej

W sprawie

istalenia procedur zgloszen zewnetrznych w zakresie ochrony sygnalistow jest

spowodowdne wdrazaniem ustawy z dnia 24 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow

(Dz. U. z
informow.

2024 r. poz. 928). Celem wprowadzenia procedury jest utworzenie systemu
nia o naruszeniach prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy Procedurg stosuje sig

do zgloszerf dokonywanych przez osoby fizyczne, wskazane w art. 4 ustawy, ktore zglaszaja
informacj¢ p naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, zwanych dalej sygnalistami.

Procedura
jednostki o

WNY

Olga Haftabuda .

19, BRU. 2024

rEykres’la przyjete sposoby dokonywania Zgloszen, sposoby ich procedowania,
Ipowiedzialne.




