Ketrzyn, dnia 14.02.2024 r.
WARMINSKO-MAZURSKI ODDZIAL

STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego

ZAPROSZENIE
DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH
NA DOSTAWE NOTATNIKOW SELUZBOWYCH

o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 zi

Dane Zamawiajacego:

Warminsko-Mazurski Oddziat Strazy Granicznej
ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 78

11-400 Ketrzyn

tel. (89) 750 34 72
sgmiz.wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl

Wykonano: egzemplarz pojedynczy - a/a
Wykonata: B. Jarmuszewicz.

tel. (89) 750 35 63.

Dnia 14.02.2024 r.



Oferte nalezy ztozy¢ na adres e-mail (skan) do dnia 19.02.2024 r.

email: sgmiz.wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, odstapienia

od zlozenia zamowienia oraz mozliwos¢ niedokonania wyboru oferty.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: dostawa do dnia 28 marca 2024 r.

Do kontaktu upowazniona jest:

Pani Paulina Purzycka-Dziemianczuk, tel. (89) 750 34 72 .

V.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa notatnikow stuzbowych zgodnie z ponizszym opisem.

1. Notatnik stuzbowy — 850 sztuk

Opis produktu:

- format A6 pion,

- mickka oprawa, karton bialy B1,

- wydruk 2-stronny (200 stron=100 arkuszy), gramatura papieru 80-90g/m?,

- notatnik szyty (zastosowany drut),

- czcionka Times New Roman,

-nadruk na oprawie: NOTATNIK SEUZBOWY — wzor stanowi zatacznik nr 3,
- pierwsza strona — wzor stanowi zatgcznik nr 4,

- strony do powielenia — wzor stanowi zatgcznik nr 5.

V. Warunki zamowienia:

1.

Cena ofertowa powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia (koszty transportu, koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
1 inne optaty, ktoére beda niezbedne w celu kompletnego i terminowego wykonania
dostawy).

Termin realizacji przedmiotu zamowienia — dostawa do dnia 28 marca 2024 r.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ towar do siedziby Zamawiajacego w dni robocze
od poniedzialku do piatku w godzinach 7.30-14.00 na wiasny koszt i w opakowaniach
zapewniajacych wilasciwy stan techniczny zamdéwionego towaru. Wykonawca ponosi
calkowita odpowiedzialno$¢ za jego dostawe, kompletnos¢, jakos¢ i uszkodzenia w trakcie
transportu.

W przypadku korzystania z ustug firmy kurierskiej Wykonawca zobowigzany jest
do poinformowania tej firmy o mozliwosciach dostarczenia towaru do Zamawiajacego

(na przesylce niezbednym jest umieszczenie adresu Zamawiajacego, tak jak zostat
zapisany w zamowieniu, z dopiskiem: Magazyn Mundurowy).
[lo$¢ przedmiotow ujeta w kolumnie ,,1108¢” moze ulec zmianie w zaleznosci od wartosci

catkowitej oferty.
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21.

Zamawiajacy zaptaci za dostarczony towar przelewem w ciggu 21 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Zamawiajgcy informuje, Ze stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108 a-d
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1570 ze zm.).

Warto$¢ faktury VAT brutto nie moze przekroczy¢ warto$ci brutto zamowienia.

Warto$¢ brutto podana w zamdwieniu jest wartoscig maksymalng, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na zakup towaru.

W przypadku przekroczenia wartosci maksymalnej zamowienia, Zamawiajacy zazada
korekty faktury VAT.

. W przypadku ztozenia o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na wystawianie i udostgpnianie

faktur VAT w formie elektronicznej, o ktorym mowa W zatgczniku nr 2, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ dostarczenia faktury VAT w formie elektronicznej na adres
skrzynki mailowej: wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl

W przypadku przestania faktury VAT w formie elektronicznej na inny adres e-mail, niz
podany w punkcie 11 bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako jej nieskuteczne
dorgczenie.

Wykonawca sktada o§wiadczenie (Zatgcznik nr 2) wraz z oferta.

Przedmiotowe o$wiadczenie i formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1) muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
prawnym w sposob umozliwiajacy identyfikacje osob, ktore ztozyty podpisy w jego
imieniu (np. wraz z imiennymi pieczatkami tych osob).

W przypadku ztozenia podpisu przez osoby upowaznione do podpisania oferty nalezy
dotaczy¢ pelmomocnictwo. Tre$s¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres
umocowania oraz dane mocodawcow i pelnomocnika.

W _przypadku odstgpienia od realizacji zamowienia, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng

w wysokos$ci 5% warto$ci zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza czesciowe dostawy przedmiotu zamowienia z zastrzezeniem
zachowania terminu, o ktorym mowa w pkt. 2.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna za przekroczenie terminu realizacji
zamowienia, o ktorym mowa w pkt. 2 w wysokosci 1% wartosci niezrealizowanej czesci
zamowienia, za kazdy dzien opdznienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zlozenia reklamacji, w przypadku dostarczenia towaru,
ktory jest niezgodny z opisem przedmiotu zamoOwienia. Ztozenie reklamacji przez

Zamawiajacego wigze si¢ z wymiang towaru na zgodny z opisem przedmiotu zamowienia
w terminie 7 dni roboczych od dnia powiadomienia Wykonawcy. Koszty zwigzane
z wymiang reklamacyjng zamowionego towaru, w tym koszty transportu z siedziby i do
siedziby Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potracenie w rozumieniu art. 498 1 499
kodeksu cywilnego powstatych wierzytelnosci, w tym z tytutu kar umownych okreslonych
w niniejszych warunkach zaméwienia, z jakiejkolwiek naleznosci Wykonawcy - z tym, ze
potracenie to moze dotyczy¢ takze zobowigzan niewymagalnych. Jednoczesnie
Wykonawca o$wiadcza, ze powyzsze nie zostato ztozone pod wptywem btedu, ani nie jest
obarczone jakgkolwiek inng wada oswiadczenia woli skutkujgcg jego niewaznoscia.

W przypadku wystania korespondencji e-mailem (np. dot. pytan przedmiotu zamoéwienia,
ztozenia oferty) prosimy o telefoniczne upewnienie si¢ pod numerem telefonu 89 750 34
72, 7e zostala ona otrzymana przez Zamawiajacego. Moze si¢ zdarzy¢, Ze centralnie
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funkcjonujace zabezpieczenie antyspamowe uzna adres e-mail Wykonawcy za spam
i dokona blokady korespondenciji.

22. Wykonawca zobowiazany jest do potwierdzenia otrzymania zaméwienia e-mailem
(lub dore¢czenia w inny skuteczny sposob) do Zamawiajacego, a tym samym przyjecia
zamowienia do realizacji.

23. Zamawiajacy nie udzieli zamowienia Wykonawcom znajdujacym si¢ na licie osob
i podmiotow wzgledem ktorych zgodnie z ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach W zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze
zm.) stosuje sie Srodki sankcyjne.

24. Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje si¢ na stronie
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem
http://wm.strazgraniczna.pl/wm/rodo/28503,RODO.html

VI.  Wymagane dokumenty.
Podpisany formularz ofertowy zgodnie z opisem przedmiotu oraz warunkami zamdowienia.

VIIl. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatagcznik nr 2 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wystawianie i udostepnianie faktur w formie
elektronicznej.

Zatacznik nr 3 — Strona tytutowa ,NOTATNIK SLUZBOWY”.

Zatacznik nr 4 — Pierwsza strona “Instrukcja prowadzenia notatnika stuzbowego”.

Zatacznik nr 5 — Kolejne strony notatnika stuzbowego.

VII11. Kryterium oceny ofert — cena 100%. Sposdb oceny — minimalizacja.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

........................... ,dnia ........... 2024 r.

(Wykonawca)

WARMINSKO-MAZURSKI ODDZIAL
STRAZY GRANICZNEJ

ul. Gen. Wladystawa Sikorskiego 78
11-400 Ketrzyn

Oferuje dostawe nizej wymienionego asortymentu
do Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej
11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wladystawa Sikorskiego 78

Cena o
Lp. Nazwa przedmiotu zamowienia™ im. Hosé Stawka jednostkowa Wartos¢
VAT % brutto brutto
1 2 3 4 5 6 7
1. | Notatnik stuzbowy szt. 850 o
....... 0
Razem warto$¢ brutto

* zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert cenowych
na dostawe notatnikow stuzbowych.

Oswiadczam, ze:

zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami zamowienia i nie wnoszg¢ zastrzezen.
Oswiadczam, ze:

wyrazam zgode na potrgcenie w rozumieniu art. 498 i 499 kodeksu cywilnego powstatych wierzytelnosci,
w tym z tytutu kar umownych okreslonych w niniejszych warunkach zaméwienia, z jakiejkolwiek naleznosci
Wykonawcy - z tym, ze potracenie to moze dotyczy¢ takze zobowigzan niewymagalnych.

Jednoczesnie Wykonawca o$wiadcza, ze powyzsze nie zostalo ztozone pod wplywem btedu, ani nie jest
obarczone jakakolwiek inng wada oswiadczenia woli skutkujaca jego niewaznoscia.

(podpis Wykonawcy)




Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY
NA WYSTAWIANIE I UDOSTEPNIANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Dane Nabywcy:

Naz
Adr

NIP:

wa:  Warminsko-Mazurski Oddziat Strazy Granicznej
es: ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78

11-400 Ketrzyn

742-000-73-89

Dziatajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ushug (t.j. - Dz. U.
2023 r. poz. 1570 ze zm.) wyrazam zgode na przesytanie faktur , duplikatow tych faktur oraz ich
korekt, zgodnie z obowiazujacymi przepisami w formacie PDF w formie elektronicznej przez:

(dane Wystawcy faktury)
Zobowiazuje sie przyjmowac faktury, o ktérych mowa w pkt.1 niniejszego o$wiadczenia w formie
papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie faktur
droga elektroniczna.
Przestanie przez Wystawce faktury w formacie PDF e-mailem automatycznie powoduje brak
koniecznos$ci wystawiania i wysylania do Nabywcy faktury, o ktorych mowa powyzej w formie
papierowe;j.
Wystawca oswiadcza, ze faktury bedzie wysytaé z nastepujacego adresu e-mail:

Nabywca oswiadcza, ze adresem e-mail, na ktory bedg przesytane faktury oraz, z ktérego wysytane
beda potwierdzenia ich otrzymania, bedzie:

wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl

W razie zmiany adresu e-mail zobowiazuje sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

Oswiadczam, ze mam $wiadomos$¢, iz niniejsze o$wiadczenie moze zosta¢ wycofane, w nastgpstwie
czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do odbiorcy droga
elektroniczng, poczawszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji.

Data i podpis Nabywcy Data i podpis Wystawcy
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Zatacznik nr 3

NOTATNIK SLUZBOWY

Rozpoczgto ......oooviviiiiiii

ZaKONCZONO ...vveeeeeiaaaaannn..



Zatacznik nr 4

INSTRUKCJA
PROWADZENIA NOTATNIKA SLUZBOWEGO

. Notatnik Stuzbowy, zwany dalej ,,notatnikiem” jest dokumentem jawnym.

. Notatnik przed wydaniem do uzytku musi by¢ zarejestrowany, opisany
1 opieczetowany.

. Notatnik przydziela si¢ imiennie funkcjonariuszom i — w razie potrzeby — stuzbom
dyzurnym.

. Shuzba dyzurna wydaje notatnik na zasadach okreslonych przez komendanta
placowki.

. Notatnik Stuzbowy powinien odzwierciedla¢ faktyczne pelienie stuzby przez
funkcjonariusza. W notatniku funkcjonariusz wpisuje istotne informacje otrzymane
podczas odprawy do stuzby, uwagi 1 spostrzezenia uzyskane w czasie stuzby,
zachowujac zasade, ze w rubryce 1 wpisuje datg, czas realizowanego zadania, czas
zdarzenia,

a W rubryce 2 przebieg realizowanego zadania, przebieg zdarzenia/ spostrzezenia/
uzyskane informacje/ inne.

. Zabrania si¢ wpisywania do notatnika informacji niejawnych.

. Po wyczerpaniu mozliwosci zapisOw w notatniku mozna go zniszczy¢ zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.



Zalacznik nr 5

Data i czas zapisu

Notatnik funkcjonariusza

1

2




