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ZAPYTANIE OFERTOWE Z DNIA 07 LIPCA 2022 R.

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje ustugi szkoleniowej:

Warsztaty jezykowe w zakresie jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementéw wystapieri publicznych (,Public speaking”) oraz stownictwa
specjalistycznego z zakresu analizy ryzyka, prowadzone w jezyku angielskim na rzecz 3 lektoréw
jezyka angielskiego — wykiadowcéw Zespotu lezykdéw Obcych Zaktadu Ogéinozawodowego
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie — 1 edycja, 5 dni szkoleniowych, co najmniej 30
godzin dydaktycznych zajec. Termin realizacji zaméwienia: 22-26 sierpnia 2022 r.

Zamodwienie realizowane jest w ramach dziatania: Modut |I. Obsfuga systemow
teleinformatycznych, jako Zrédta informacji wykorzystywanych w analizie ryzyka wg CIRAM.
Czesc 1.3. Warsztaty jezykowe w zakresie sfownictwa specjalistycznego dot. analizy ryzyka wg
CIRAM {(...)” projektu nr PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczeristwa
granic UE”, wspéifinansowanego przez Unie Europejskq ze srodkéw Programu Krajowego
Funduszu Bezpieczenistwa Wewnetrznego.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Warmifisko—Mazurski Oddziat Strazy Granicznej
Adres: ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78, 11 — 400 Ketrzyn
e-mail: piotr.szczygiel@strazgraniczna.pl, tel.: 89 750 36 24

tll. WARUNKI! UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawecy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu okreslone w zapytaniu ofertowym.

2. Warunki ubiegania sie o zaméwienie:

2.1.Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnoéci zawodowe
zapewniajace nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
2.1.1. wykonat nalezycie co najmniej 3 ustugi szkolenia grupowego/warsztaty z zakresu
jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw
wystapien publicznych (,,Public speaking”).

Wykonawca winien przedstawi¢ dowody nalezytej realizacji w/w ustug.

Jako dowody nalezytej realizacji ustug szkolenia grupowego/warsztatéw Wykonawca
zobowigzany jest przediozy¢ w oryginale lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
kopie referencji wystawionych przez Zamawiajgcego, potwierdzajgcych naleiyte
wykonanie ustugi szkoleniowej/ warsztatow.

W celu wykazania spefnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest przedftozy¢ wraz z ofertq Wykaz ustug szkolenia/warsztatow
sporzqdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Formularza
ofertowego wraz z dowodami ich nalezytej realizacji.

2.2.Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnoéci zawodowe
zapewniajjce nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli Wykonawca:
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2.2.1. wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat na potrzeby realizacji ustugi co
najmniej jednym (1) trenerem o statusie native speaker’a, ktéry:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert przygotowat i
przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia/warsztaty z zakresu jezyka angielskiego w
formule ,Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystgpieri publicznych
(,,Public speaking”).

W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany
jest przedfozyc¢ wraz z ofertq: wykaz zrealizowanych przez trenera szkoleri/warsztatéw z
zakresu jezyka angielskiego w formule , Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw
wystgpien publicznych (,Public speaking”), sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Formularza ofertowego.

Trener winien zostac¢ wskazany imiennie przez Wykonawce w formularzu ofertowym (pkt
ViIl). Nalezy wskazac_.‘_ kraj ktorego obywatelstwo posiada trener o statusie native speaker’a,
a ktérego jezykiem ojczystym lub jezykiem urzedowym jest jezyk angielski.

3. Wykluczeniu podlegajg wykonawcy, ktérzy nie spetniaja warunkéw okreslonych
w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Z udziatu w postepowaniu realizowanym na podstawie zapytania ofertowego wyklucza
sie¢ Wykonawcéw, znajdujacych sie na liscie oséb i podmiotéw objetych sankcjami
wprowadzonymi przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych na podstawie
Ustawy 2z dnia 13 kwietnia 2022 r. oszczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 2 2022 r., poz. 835). Oferty os6b i podmiotéw znajdujgce sie na ww.
liscie zostang odrzucone.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia s3:

Warsztaty jezykowe w zakresie jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementéw wystapien publicznych (,Public speaking”) oraz stownictwa
specjalistycznego z zakresu analizy ryzyka, prowadzone w jezyku angielskim na rzecz 3 lektoréw
jezyka angielskiego — wyktadowcow Zespotu Jezykéw Obcych Zaktadu Ogélnozawodowego
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie — 1 edycja, 5 dni szkoleniowych, co najmniej 30
godzin dydaktycznych zajec. Termin realizacji zaméwienia: 22-26 sierpnia 2022 r.

ZamoOwienie realizowane jest w ramach dziatania: ,Modut . Obstuga systemoéw
teleinformatycznych, jako Zrédta informacji wykorzystywanych w analizie ryzyka wg CIRAM. Czeéé
I.3. Warsztaty jezykowe w zakresie sfownictwa specjalistycznego dot. analizy ryzyka wg CIRAM (...)”
projektu nr PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczefstwa granic UE”,
wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Programu Krajowego Funduszu
Bezpieczeristwa Wewnetrznego.

1. Termin realizacji zamoéwienia: 22-26 sierpnia 2022 r.

2. Warsztaty bedaq realizowane facznie na rzecz 3 oséb - funkcjonariuszy Strazy Granicznej.

3. Warsztaty beda realizowane w ramach 1 edycji.

4. Czas trwania warsztatow: 5 dni szkoleniowych, w wymiarze 30 godzin dydaktycznych (45
minut).

Zajecia beda realizowane w dni robocze.

Warsztaty beda obejmowac elementy teorii oraz zajecia praktyczne.
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Warsztaty beda realizowane w jezyku angielskim.

Warsztaty bedg realizowane w oparciu o sprzet, infrastrukture i lokal zapewniony przez

Wykonawce.

Warsztaty beda realizowane w oparciu o Program warsztatow, ktérego projekt Wykonawca

winien przedtozy¢ wraz z oferta.

Wykaz kluczowych modutéw, ktére Wykonawca jest zobligowany uwzgledni¢ w projekcie

Programu Warsztatow:

1) Autoprezentacja. Komunikacja niewerbalna w pracy trenera. Mowa i ekspresja ciata.
Retoryka. Spojnos¢ komunikatéw. Sita przekazu i sposoby jej maksymalizacji. Sztuka
perswazyjnego moéwienia.

2) Praca z grupg szkoleniowg. Efektywny kontakt i zainteresowanie stuchaczy — sposoby na
ich nawigzanie i podtrzymanie. Stosowanie aktywnych metod prowadzenia szkolenia
majgcych na celu uatrakcyjnienie zaje¢ (aktywizacja grupy poprzez ¢wiczenia praktyczne,
symulacje, studia przypadkéw, odgrywanie rél, gry i dyskusje, burza mézgéw, itd.), stowa i
zwroty budujace relacje z uczestnikami, uzycie pozytywnych zwrotdw — jezyk korzysci,
btedy jezykowe, czarne ,stowa”, niezreczne wyrazenia, zwroty potoczne, wyrazenia
specjalistyczne, itd., mini-wykfady, pytania prowokacyjne indywidualne i grupowe,
energizery, ,lodotamacze”, testy szkoleniowe, praca w grupach.

3) Wiarygodnos¢ i autorytet trenera, budowanie autorytetu trenera, integrowanie grupy,
sposoby kontrolowania dynamiki grupy.

4) Wystgpienia publiczne: analiza pozadanych cech osobowosci méwcy publicznego,
nastawienie, obraz siebie, rozpoznawanie wtasnych mocnych i stabych stron.

5) Wystapienia publiczne: rola i ¢wiczenie gtosu, techniki polepszania jego cech, sposoby
radzenia z trema.

6) Wystapienia publiczne: forma wystgpienia, rodzaje wystapien publicznych, waga
komunikacji niewerbalnej w wystapieniach publicznych, techniki podnoszace skutecznoéé
komunikacji, sposoby wywotania zainteresowania, bariery komunikacyjne zewnetrzne i
wewnetrzne, techniki wywierania wptywu na stuchaczy.

7) Wystgpienia publiczne: metody i techniki odpowiadania na pytania, techniki nawigzywania
i utrzymywania kontaktu wzrokowego, techniki zarzgdzania emocjami podczas prezentacji.

8) Stownictwo specjalistyczne z zakresu prezentacji wynikéw analiz, tendencji i prognoz,
prezentacji wnioskéw i rekomendacji.

Wykaz modutéw dodatkowych (wykraczajacych ponad wykaz kluczowych modutéw
obligatoryjnych, ktérych uwzglednienie w projekcie Programu warsztatéw jest wymagane
przez Zamawiajgcego), a ktérych uwzglednienie w projekcie Programu warsztatéw bedzie
skutkowa¢ uzyskaniem dodatkowych punktéw w ramach oceny ofert wg kryterium nr 3
»Program warsztatow”:
1) Wystgpienia publiczne: warsztaty kamerowe: praca przed kamera, analiza nagrar
wystgpienia, korekta wystapienia, wytyczne do pracy na przyszto$é.
2) Stres i trema prezentacyjna a sposoby radzenia sobie ze stresem. Cwiczenia
relaksacyjno —oddechowe.
3) Zasady etyki w pracy trenera.
Wykonawca zagwarantuje realizacje warsztatow przez co najmniej jednego trenera o statusie
native speaker’a.
Wykonawca zobowigzuje sie po zakoriczeniu warsztatébw do wystawienia i doreczenia
uczestnikom warsztatow certyfikatéw ich ukoriczenia.
Lista obecnoéci z realizacji warsztatéw zostanie przekazana Zamawiajgcemu w celu witaczenia
do dokumentacji projektowe;j.
Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania ankiet ewaluacyjnych, ktére po zakorczeniu
warsztatow zostang doreczone uczestnikom celem przeprowadzenia ewaluacji zajec.
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Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia wypetnionych przez uczestnikéw ankiet
ewaluacyjnych w celu wigczenia ich do dokumentacji projektu.

16. Wykonawca zapewni na rzecz uczestnikéw warsztatéw poczestunek w ramach tzw. przerw
kawowych (ciepte i zimne napoje, w tym kawa i herbata, woda mineralna - bez ograniczen,
stodkie i stone przekaski, ciasta, owoce).

17. Cena ofertowa bedzie zawiera¢ wszelkie pozycje cenotwdrcze, w tym koszt zapewnienia przez
Wykonawce sali, koszt wynagrodzenia, zakwaterowania i dojazdu trenera, koszt materiatéw
szkoleniowych przeznaczonych dla uczestnikdw warsztatéw, niezbednych do przeprowadzenia
warsztatdw materiatéw biurowych i eksploatacyjnych, koszty zapewnienia poczestunku w
ramach przerw kawowych dla uczestnikéw warsztatow, koszty wszelkich optat i podatkéw.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga Sposéb oceny
Cena 60% Minimalizacja
Doswiadczenie trenera 30% Punktowo

Stopien uwzglednienia

w projekcie Programu
warsztatow dodatkowych

modutéw tematycznych,
wykraczajacych ponad wykaz

modutéw kluczowych
obligatoryjnych (dalej jako:

Program warsztatow)

10% Punktowo

2. Najwyzej zostanie oceniona oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw wyliczong, jako
sume punktéw uzyskang w powyiszych kryteriach wedtug wzoru:
SP,=C, +DTn+ PW,
gdzie:
n — numer oferty
SP, — suma ilo$ci punktéw przyznana ofercie ,
Cn —ilo$¢ punktdw w kryterium nr 1 — ,Cena” przyznana ofercie ,
DTn —ilo$¢ punktéw w kryterium nr 2 — ,Doswiadczenie trenera” przyznana ofercie p.
PW, —ilo$¢ punktéw w kryterium nr 3 —, Program warsztatéw” przyznana ofercie ,.

3. Sposéb obliczenia wartosci punktowej ocenianego kryterium:
Kryterium nr 1 —,,Cena” (C) — waga 60%:
Oferty otrzymaja liczbe punktéw wyliczong wedtug wzoru:
C min
Cn = - x 60% x 100 pkt
C bad
gdzie:
Cn - liczba punktéw badanej oferty
C min - Najnizsza cena ofertowa sposréd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
C vag - cena ofertowa oferty badanej
60% - znaczenie kryterium ,,Cena”
100 punktdéw - wspoétczynnik przeliczeniowy
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W ramach kryterium nr 1 ,,Cena” oferta Wykonawcy moze uzyskaé maksymalnie 60
pkt.

Kryterium nr 2 -, Doswiadczenie trenera” (DT) — waga 30%:

W kryterium , Doswiadczenie trenera” punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposéb:

a) Zamawiajacy przyzna 10 pkt., jezeli trener, ktéry bedzie uczestniczyt w wykonywaniu
zamowienia przygotowat i przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert 4 ustugi szkolenia grupowego/warsztatéw z zakresu jezyka
angielskiego w formule ,Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystgpien
publicznych (,,Public speaking”), w ramach ktérych zajecia byly prowadzone wytgcznie
w jezyku angielskim;

b) Zamawiajacy przyzna 20 pkt., jezeli trener, ktdry bedzie uczestniczyt w wykonywaniu
zamoéwienia przygotowat i przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert 5 ustug szkolenia grupowego/warsztatéw z zakresu jezyka
angielskiego w formule ,Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystapien
publicznych (,,Public speaking”), w ramach ktdrych zajecia byly prowadzone wytgcznie
w jezyku angielskim;

c) Zamawiajacy przyzna 30 pkt., jezeli trener, kt6ry bedzie uczestniczyt w wykonywaniu
zamOwienia przygotowat i przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert 6 i wiecej ustug szkolenia grupowego/warsztatéw z zakresu
jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw
wystgpien publicznych (,Public speaking”), w ramach ktérych zajecia byty prowadzone
wytagcznie w jezyku angielskim;

Jezeli trener, ktéry bedzie uczestniczyt w wykonywaniu zaméwienia przygotowat i
przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert 3 ustugi
szkolenia grupowego/warsztatow z zakresu jezyka angielskiego w formule , Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementéw wystgpien publicznych (,Public speaking”), w ramach ktérych
zajecia bylty prowadzone wyfacznie w jezyku angielskim — Zamawiajacy przyzna ofercie
Wykonawecy - 0 (stownie: zero) pkt.

W przypadku niezaznaczenia w formularzu ofertowym Zzadnego z wyiej wymienionych
wariantéw Wykonawca otrzyma 0 (stownie: zero) pkt.

W ramach kryterium nr 2 ,Doswiadczenie trenera” oferta Wykonawcy moze uzyskaé
maksymalnie 30 pkt.

Kryterium nr 3 — ,Program warsztatéw” (PW) — waga 10%:

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie podlegaé bedzie stopie uwzglednienia w
projekcie Programu warsztatow dodatkowych modutéw tematycznych, wykraczajacych
ponad wykaz modutéw kluczowych obligatoryjnych.

Wykaz modutéw dodatkowych, ktérych uwzglednienie w projekcie Programu warsztatéw
bedzie skutkowa¢ uzyskaniem dodatkowych punktéw w ramach oceny ofert:
1) Wystapienia publiczne: warsztaty kamerowe: praca przed kamerg, analiza nagraf
wystgpienia, korekta wystgpienia, wytyczne do pracy na przysziosé.
2) Stres i trema prezentacyjna a sposoby radzenia sobie ze stresem. Cwiczenia
relaksacyjno — oddechowe.
3) Zasady etyki w pracy trenera.
W kryterium ,,Program warsztatéw” punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb:
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a) Zamawiajacy przyzna 4 pkt., jezeli Wykonawca uwzgledni w projekcie programu
warsztatéw modut dodatkowy:
»~Wystgpienia publiczne: warsztaty kamerowe: praca przed kamerq, analiza nagrari
wystqpienia, korekta wystgpienia, wytyczne do pracy na przysztos¢”;

b) Zamawiajacy przyzna 3 pkt., jezeli Wykonawca uwzgledni w projekcie programu
warsztatéw modut dodatkowy:
»Stres i trema prezentacyjna a sposoby radzenia sobie ze stresem. Cwiczenia
relaksacyjno ~ oddechowe”,

c) Zamawiajacy przyzna 3 pkt., jezeli Wykonawca uwzgledni w projekcie programu
warsztatéw modut dodatkowy: ,,Zasady etyki w pracy trenera”.

W ramach Kryterium nr 3 ,Program warsztatéw” oferta Wykonawcy moie uzyskaé
maksymalnie 10 pkt.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymogom
okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryteria oceny ofert.

V1. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 lipca 2022 r.

2. Sposob ztozenia oferty: przestanie skanu wymaganych przez Zamawiajagcego dokumentdéw
pocztg elektroniczng na adres: piotr.szczygiel@strazgraniczna.pl.

3. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2) Wykaz ustug szkolenia grupowego/warsztatow z zakresu jezyka angielskiego w formule
»Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystgpiern publicznych (,Public
speaking”), sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 1 do Formularza
ofertowego.

3) Wykaz ustug szkolenia grupowego/warsztatéw z zakresu jezyka angielskiego w formule
»Train-the-Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystagpieri publicznych (,Public
speaking”), w ramach ktdrych zajecia byty prowadzone wytgcznie w jezyku angielskim,
zrealizowanych przez trenera w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Formularza
ofertowego.

4) Projekt Programu warsztatow.

5) Zaakceptowany przez Wykonawce projekt umowy. Akceptacji nalezy dokonaé przez
zaparafowanie wszystkich stron projektu umowy.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta musi by¢ petna i czytelna.
6. Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z ubiegania sie o zaméwienie,

2) zlozong po terminie;

3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

4) zawierajgcq biedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi

5) niepetna.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

8. Termin zwigzania ofertq: 30 dni od daty ztozenia oferty.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

b4



| UNJAEUROPEJSKA Projekt PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczerstwa granic
& FUNDUSZ BEZPIECZENSTWA UE”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze érodkdéw Programu Krajowego
0 WEWNETRZNEGO Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego.

Oferty najkorzystniejsze zostang wybrane spos$réd ofert niepodiegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteridw wskazanych w punkcie V.
Viil. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:

- w sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zaméwienia:

pptk SG lwona MARCZUK, tel. 89 750 33 32, e-mail: iwona.marczuk@strazgraniczna.pl!

- w sprawach organizacyjnych:

Piotr SZCZYGIEL, tel. 89 750 36 24, e-mail: piotr.szczygiel@strazgraniczna.pl

iX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia prowadzonego postepowania,
a takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie zfozona zadna oferta;

2) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usunigcia uniemozliwiajgca
udzielenie i zawarcie zamdwienia.

2. Zamawiajacy zastfzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny (rdwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert) oraz odrzucenia ofert
niekompletnych.

3. Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie Wykonawecy z tytutu zrealizowanej ustugi w terminie 21
dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Warminsko—Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej do zawarcia umowy.

5. Wykonawca w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnej ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Termin realizac)i zamowienia: 22-26 sierpnia 2022 r.

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zadawania pytan przez potencjalnych Wykonawcéw oraz
wydtuzenia czasu na sktadanie ofert.

8. Informacja o przetwarzaniu Paristwa danych osobowych znajduje sie na stronie internetowe;j
Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:
http://wm.strazgraniczna.pl/wm/rodo/28503,RODO.htmi

9. Dane osobowe zebrane w wyniku zapytania bedg mogty by¢ udostepniane w celu monitoringu,
sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytacznie podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania powyzszych czynnosci.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikaminr 1i 2.
2. Projekt umowy

Ketrzyn, 07 lipca 2022 r.

Miejscowosc, data s .
dziafajgcej w imieniu Zamawiajgcego
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FUNDUSZ BEZPIECZENSTWA UE”, wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Programu Krajowego

- UNIA EUROPEISKA Projekt PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczeristwa granic
WEWNETRZNEGO Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego.

Zat. Nr 1 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy

(miejscowosé, data)

FORMULARZ OFERTOWY
Dotyczy: zapytania ofertowego nr ...... zdnia 07.07.2022 r. na realizacje ustugi szkoleniowej:
Warsztaty  jezykowe  w  zakresie  jezyka  angielskiego w  formule  ,Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementéw wystgpien publicznych (,Public speaking”) oraz stownictwa specjalistycznego z
zakresu analizy ryzyka, prowadzone w jezyku angielskim na rzecz 3 lektoréw jezyka angielskiego — wykfadowcéw
Zespotu Jezykéw Obcych Zaktadu Ogélnozawodowego Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie — 1
edycja, 5 dni szkoleniowych, co najmniej 30 godzin dydaktycznych zajeé. Termin realizacji zaméwienia:
22-26.08.2022 r.
DANE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa: Warminisko—Mazurski Oddziat Strazy Granicznej
Adres: ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78, 11 — 400 Ketrzyn
NIP: 7420007389
REGON: 510207605
E-mail: piotr.szczygiel @strazgraniczna.pl
Tel.: +48 89 750 36 24
DANE WYKONAWCY:
Nazwa:
Adres:
NIP:
REGON:
E-mail:
Tel.:

Nazwa zaméwienia:

Warsztaty jezykowe w zakresie jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementéw wystapien publicznych (,Public speaking”) oraz stownictwa
specjalistycznego z zakresu analizy ryzyka, prowadzone w jezyku angielskim na rzecz 3 lektoréow
jezyka angielskiego — wyktadowcow Zespotu Jezykéw Obcych Zaktadu Ogélnozawodowego Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie — 1 edycja, 5 dni szkoleniowych, co najmniej 30 godzin
dydaktycznych zaje¢. Termin realizacji zaméwienia: 22-26.08.2022 r.

Zamowienie realizowane w ramach dziatania: Modut I. Obstuga systemow teleinformatycznych,
jako zrodta informacji wykorzystywanych w analizie ryzyka wg CIRAM. Czesé I.3. Warsztaty jezykowe
w zakresie stownictwa specjalistycznego dot. analizy ryzyka wg CIRAM {(...)” projektu nr
PL/2019/PR/0070 ,,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczeristwa granic UE”, wspéifinansowanego
przez Unie Europejskq ze srodkéw Programu Krajowego Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego.
Szczegoty dotyczace realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamdwienia: 22-26 sierpnia 2022 r.

Oswiadczam, iz zapoznatem sie i akceptuje warunki dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia
przedstawione w zapytaniu ofertowym, w tym wymogi zawarte w formularzu ofertowym oraz
projekcie umowy.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym, w tym wymogami zawartymi w formularzu ofertowym oraz projekcie umowy.

(STOWNIE: weueeriesiitcrinsincsrsnosnssisaansssasssse sossennnssmeseassnssssessvnsenesssensrnsssans soases sasssns sesonesen snnasn ztotych).



VI.

VIL.

VL.

UNIA EUROPEJSKA Projekt PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczeristwa granic

i || FUNDUSZ BEZPIECZENSTWA UE”, wspoifinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Programu Krajowego
W WEWNETRZNEGO Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego.
Cena ;
@ Wartosc
A jedn.

Lp. Nazwa asortymentu Im, llos¢ brutto brutto (zt}

(kol. 4x5)

(z)
1 2 3 4 5 6

1. Warsztaty jezykowe w zakresie jezyka angielskiego w

formule ,Train-the-Trainers” 2z uwzglednieniem
elementdw  wystgpien  publicznych  (,Public
speaking”) oraz sfownictwa specjalistycznego z
zakresu analizy ryzyka, prowadzone w jezyku
angielskim na rzecz 3 lektorow jezyka angielskiego —
wyktadowcow Zespotu Jezykéw Obcych Zaktadu
Ogélnozawodowego Centrum Szkolenia Strazy

ustuga 1

Granicznej w Ketrzynie - 1 edycja, 5 dni
szkoleniowych, co najmniej 30 godzin dydaktycznych
zajec.

Termin realizacji zaméwienia: 22-26.08.2022 r.

RAZEM (Cena ofertowa):

W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru ztozonej przeze mnie oferty zobowigzuje sie do
zawarcia umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W przypadku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru ztozonej przeze mnie oferty zapewnie realizacje
ustugi przez co najmniej jednego trenera posiadajacego status native speaker’a, wskazanego imiennie
ponizej:

L.p. Imie i nazwisko trenera/lektora Posiadanie przez trenera statusu
native speaker’a

TAK*
NIE
Oswiadczam, ze trener/lektor o statusie
native speaker posiada obywatelstwo kraju,

ktorego jezykiem ojczystym
lub jezykiem urzedowym jest jezyk
angielski.

Nazwa kraju:

* nalezy wstawic znak ,X” w odpowiednig kratke.

Oswiadczam, ze trener/lektor **: ..o ecveeisneneinns

(imie i nazwisko trenera) '
ktéry bedzie uczestniczyt w wykonaniu zaméwienia - wskazany w zatgczniku nr 2 do formularza
ofertowego) - w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przygotowat
i przeprowadzit z zakresu jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers” z uwzglednieniem
elementéw wystapien publicznych (,,Public speaking”)*:

= 3 ustugi szkolenia/warsztatow

= 4 ustugi szkolenia/warsztatow

= 5 ustugi szkolenia/warsztatow

= 6 i wiecej ustug szkolenia/warsztatow
*W tabeli nalezy zaznaczyc¢ wiasciwq kratke znakiem ,X” oraz zatqezyé do oferty dokumenty potwierdzajqce
realizacje powyzszej ilosci ustug.




Xl.

. | UNIAEUROPEJSKA Projekt PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczeristwa granic
| FUNDUSZ BEZPIECZENSTWA UE”, wspétifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Programu Krajowego
" WEWNETRZNEGO Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego.

W przypadku zaznaczenia 3 ustug szkolenia/warsztatdbw Wykonawca otrzyma O (stownie: zero)
pkt w kryterium Doswiadczenie trenera.

Oswiadczam, ze w Programie szkolenia uwzglednie nastepujace moduty dodatkowe, wykraczajgce
ponad wykaz kluczowych modutéw obligatoryjnych*:

® | Wystgpienia publiczne: warsztaty kamerowe: praca przed kamera, analiza nagran
wystapienia, korekta wystgpienia, wytyczne do pracy na przysztosé
= | Stres i trema prezentacyjna a sposoby radzenia sobie ze stresem. Cwiczenia
relaksacyjno — oddechowe.
» | Zasady etyki w pracy trenera.

*W tabeli nalezy zaznaczy¢ wtasciwq kratke znakiem , X”.

Do formularza ofertowego dotaczam nastepujace dokumenty:

1) Wykaz ustug szkolenia grupowego/warsztatow z zakresu jezyka angielskiego w formule , Train-the-
Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystgpiert publicznych (,,Public speaking”), sporzadzony
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego. _

2) Wykaz ustug szkolenia grupowego/warsztatow z zakresu jezyka angielskiego w formule , Train-the-
Trainers” z uwzglednieniem elementéw wystapien publicznych (,Public speaking”), w ramach
ktérych zajecia byty prowadzone wytacznie w jezyku angielskim, zrealizowanych przez trenera w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Formularza ofertowego.

3} Projekt Programu warsztatéw.

4) Zaakceptowany projekt umowy

5) Petnomocnictwo do ztozenie oferty (jesli dotyczy).

Skfadajac podpis ponizej potwierdzam, ze zapoznatem sie z informacja
o przetwarzaniu przez Zamawiajacego moich danych osobowych, znajdujacy sie na stronie
internetowej Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:

http://wm.strazgraniczna.pl/wm/rodo/28503,RODO.html.

Podpis osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy
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Zaf. Nr 2 do zapytania ofertowego — Projekt umowy

UMOWANR ..o

zawarta w dniu ...eceeceennennen, 2022 r. w Ketrzynie, pomiedzy:

Warmirnisko-Mazurskim Oddziatem Strazy Granicznej,

adres: ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 78, 11-400 Ketrzyn, NIP 7420007389, REGON 510207605,
reprezentowanym przez:

.............................. — Komendanta Warmirisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

przy kontrasygnacie:

.............................. — Gtéwnego Ksiegowego Warmirisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
w uzgodnieniu z:

.............................. - Komendantem Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawca,
tacznie zwani w tresci umowy Stronami, kazda z osobna réwniez - Strona,
o tresci nastepujacej:

§ 1 Wspotfinansowanie ze srodkéw UE
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w celu wdrozenia Dziatania: Modut I. Obstuga systeméw
teleinformatycznych, jako Zrédta informacji wykorzystywanych w analizie ryzyka wg CIRAM. Cze$é 1.3.
Warsztaty jezykowe w zakresie stownictwa specjalistycznego dot. analizy ryzyka wg CIRAM {(...)"
projektu nr PL/2019/PR/0070 ,Pakiet szkoleniowy SG na rzecz bezpieczeristwa granic UE”,
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Programu Krajowego Funduszu
Bezpieczeristwa Wewnetrznego, zwanego dalej Projektem.

§ 2 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego:
warsztatéw jezykowych w zakresie jezyka angielskiego w formule ,Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementéw wystapieri publicznych (,Public speaking”) oraz stownictwa
specjalistycznego z zakresu analizy ryzyka, prowadzone w jezyku angielskim na rzecz 3 lektoréw
jezyka angielskiego — wyktadowcéw Zespotu Jezykow Obcych Zaktadu Ogéinozawodowego Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie — 1 edycja, 5 dni szkoleniowych, co najmniej 30 godzin
dydaktycznych zajeé. Termin realizacji zamowienia: 22-26.08.2022 r.
Czas trwania warsztatow: 5 dni szkoleniowych, facznie co najmniej 30 godzin dydaktycznych.
Zajecia bedg realizowane w dni robocze.
Strony ustalajg, ze warsztaty zostang zrealizowane w terminie: 22-26 sierpnia 2022 r.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia warsztatéw z zachowaniem nalezytej starannoséci,
wiasciwej podmiotom Swiadczacym ustugi szkoleniowe w sposéb zawodowy w rozumieniu art. 355
§ 2 Kodeksu cywilnego.
Warsztaty bedg obejmowac elementy teorii oraz zajecia praktyczne.
Warsztaty zostang zrealizowane w jezyku angielskim.
8. Warsztaty zostang zrealizowane w oparciu o sprzet, infrastrukture i lokal zapewniony przez

Wykonawce.
9. Warsztaty zostang zrealizowane w oparciu o Program warsztatéw.

“uiewN
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10. Wykonawca zapewni realizacje ustugi przez co najmniej jednego trenera/lektora o statusie native
speaker’a, wskazanego imiennie w ztozonej przez Wykonawce ofercie, ktory w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert przygotowat i przeprowadzit co najmniej
3 szkolenia/warsztaty z zakresu jezyka angielskiegp w formule ,Train-the-Trainers”
z uwzglednieniem elementdw wystapien publicznych (,,Public speaking”).

11. W sytuacji losowej skutkujgcej niemoznoscia realizacji warsztatéw / ich czesci przez trenera/lektora
wskazanego imiennie w ofercie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu w drodze pisemnej
propozycje realizacji warsztatow przez innego trenera/lektora. Zaproponowana osoba winna
spetnia¢ warunki w zakresie przygotowania zawodowego, doswiadczenia i statusu native speaker’a
w stopniu nie gorszym niz trener/lektor pierwotnie wskazany w ofercie, co podlega
udokumentowaniu przez Wykonawce stosownymi dokumentami (referencje, CV, itp.). Zamawiajgcy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do wyrazenia akceptacji / braku akceptacji zaproponowane;j
osoby.

12. Wykonawca zapewni na rzecz uczestnikow warsztatdw poczestunek w ramach tzw. przerw
kawowych (ciepte i zimne napoje, w tym kawa i herbata, woda mineralna - bez ograniczen, stodkie
i stone przekaski, ciasta, owoce).

13. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy niezbednych do przeprowadzenia
warsztatow danych i informacji dot. uczestnikow.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wydelegowania swojego przedstawiciela w charakterze
obserwatora w uzgodnionym z Wykonawcg dniu realizacji Programu warsztatéw w celu dokonania
oceny poziomu i jakosci realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce.

15. Wykonawca zobowigzuje sie po zakonczeniu warsztatow do wystawienia i doreczenia uczestnikom
warsztatow certyfikatow ich ukonczenia.

16. Lista obecnosci z realizacji warsztatéw zostanie przekazana Zamawiajgcemu w celu wigczenia do
dokumentacji projektowe;j.

17. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania ankiet ewaluacyjnych, ktdre po zakohczeniu
warsztatéw zostang doreczone uczestnikom celem przeprowadzenia ewaluacji zaje¢. Wykonaweca
zobowigzuje sie do dostarczenia wypetnionych przez uczestnikéw ankiet ewaluacyjnych w celu
wiaczenia ich do dokumentacji projektu.

18. Wykonawca zobowiazuje sie do oznaczania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
logo Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego (logotypy do pobrania na stronie:
http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fbw/informacja-i-promocja-fow/) oraz numerem
i tytutem Projektu.

§ 3 Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe zgodne ze ztozong przez Wykonawce
ofertg w kwocie brutto ........... zt (sfownie: ... Ztotych), z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu umowy.

2. Cena ofertowa zawiera wszelkie pozycje cenotwodrcze, w tym koszt zapewnienia przez Wykonawce sali,
koszt wynagrodzenia, zakwaterowania i dojazdu trenera, koszt materiatéw szkoleniowych
przeznaczonych dla uczestnikéw warsztatéw, niezbednych do przeprowadzenia warsztatéw
materiatéw biurowych i eksploatacyjnych, koszty zapewnienia poczestunku w ramach przerw
kawowych dla uczestnikéw warsztatéw, koszty wszelkich optat i podatkéw

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do optacenia faktury w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury. Zaptata nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w przedtozonej fakturze.

4. Zatermin dokonania pfatnosci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy informuje, ze stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108 a-d ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 685 ze zm.).
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§ 4 Kary umowne, prawo odstgpienia od umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajagcemu nastepujgcych kar umownych w ponizszych
przypadkach:
1) za kazdy dzieri zwioki w stosunku do terminu realizacji warsztatéw, okreélonego w § 2 ust. 4

- karg w wysokosci 0,2 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy;

2) ztytutu naruszenia zapiséw niniejszej umowy w zakresie warunkéw realizacji warsztatéw, w tym

w szczegolnosci:

a) powierzenia przez Wykonawce wykonania czeéci warsztatébw  osobie/osobom
nie posiadajgcym statusu native speaker lub wiedzy, doswiadczenia, kompetencji na poziomie
odpowiadajgcym poziomowi wiedzy doswiadczenia i kompetencji trenera/lektora wskazanego
imiennie w ofercie wykonawcy w sytuacji losowej koniecznosci dokonania zmiany osoby
trenera/lektora,

b) stwierdzenia przez Zamawiajacego realizacji warsztatéw przez Wykonawce w sposéb
odbiegajgcy od Programu warsztatow,

c) skrécenia czasookresu realizacji warsztatébw w stosunku do wymagan Zamawiajacego,
okreslonych w umowie,

- kare w wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy

- za kazdy wyzej stwierdzony przypadek.

W sytuacji gdy naruszenia przez Wykonawce warunkéw umowy w zakresie realizacji warsztatéw maja
charakter razacy, w szczegélnosci gdy zwtoka Wykonawcy w realizacji warsztatéw w stosunku
do terminu okreslonego w § 2 ust. 4 przekroczy 3 dni lub gdy naruszenia zapiséw umowy okreslone
w ust. 1 pkt 2 lit a, b, ¢ maja charakter razacy, Zamawiajacy bedzie uprawniony do pisemnego
odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

W sytuacji odstgpienia od umowy przez Strony z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20 % wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych mowa w ust. 1i 3 Zamawiajacy wystawi Wykonawcy note
obcigZzeniowa, zawierajgcg szczegétowe naliczenie naleznosci z tytutu kar umownych.

Wykonawca odwiadcza, ze wyraia zgode na dokonanie przez Zamawiajgcego potracenia, w rozumieniu
art. 498 i art. 499 Kodeksu cywilnego naleznosci z tytutu naliczonych kar umownych. Jednoczesnie
Wykonawca oswiadcza, ze oswiadczenie to nie zostato ztozone pod wptywem btedu, ani nie jest
obarczone jakakolwiek inng wadg oswiadczenia woli, skutkujgcg jego niewaznoscia.

W sytuacji, gdy poniesiona przez Zamawiajagcego szkoda przewyiszy wysoko$é zastrzezonych kar
umownych, Zamawiajacy bedzie miat prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
na zasadach ogélnych, okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§ 5 Postanowienia koricowe.
Strony zgodnie postanawiaja, iz w sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie
beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej, za wyjatkiem zmian okreélonych w ust. 6 pkt. 1
i2.
Strony zgodnie postanawiajg, iz w przypadku sporu powstatego na tle realizacji umowy podejma
dziatania zmierzajace do polubownego zatatwienia sporu.
Sadem wtasciwym dla rozstrzygniecia sporu bedzie sad rzeczowo i miejscowo wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
Do kontaktéw w sprawie realizacji postanowien niniejszej umowy Strony ustanawiajg nastepujace
osoby:
1) po stronie Zamawiajgcego:
(imie i nazwisko)
tel.: ...
e-mail: ...
2) po stronie Wykonawcy: ............
(imie i nazwisko)
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tel.: ...
e-mail: ...
6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w nastepujgcych
przypadkach:
1) zmiany nazwy i siedziby Wykonawcy lub Zamawiajacego,
2) zmiany oséb reprezentujacych Wykonawce i Zamawiajgcego,
3) zmiany terminu realizacji umowy, gdy zmiana ta nastgpi wskutek dziatania sity wyzszej
lub z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego.
4} zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku ze zmiang stawki podatku VAT
na ustugi bedgce przedmiotem umowy.
7. O zmianach okreslonych w ust. 6 pkt 1 i 2 Strony umowy informujg sie w formie pisemnej
i nie wymagajg one zawarcia aneksu do umowy.
8. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje
Zamawiajacy, a jeden — Wykonawca.

Wykonawca Zamawiajgcy

Rozdzielnik:

Egz. Nr 1 — Wydziat Techniki i Zaopatrzenia W-M 0SG
Egz. Nr 2 — Pion Gtéwnego Ksiggowego W-M 0SG
Egz. Nr 3 —Wykonawca
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