Ketrzyn, dnia  15.03.2024r.
WARMINSKO - MAZURSKI ODDZIAL
STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Paslawskiego

Egz. pojedynczy

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH
NA PRZEPROWADZENIE DWUDNIOWEGO SZKOLENIA
GRUPOWEGO W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO
»PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA DOSTAWY I USLUGI”

o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000,00 zt

(Kierownik wewngtrznej komorki zaopatrujacej)

Dane Zamawiajacego:

Warminsko-Mazurski Oddziat Strazy Granicznej
ul. Gen. Wtadystawa Sikorskiego 78

11-400 Ketrzyn

tel. (89) 750 3385
sts.wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl

Wykonano: egzemplarz pojedynczy - a/a.
Wykonata: Agnieszka Koztowska

Tel. (89) 750 3385

Dnia 14.03.2024r.



I.

II.

I11.

Iv.

Oferte nalezy ztozy¢ na adres e-mail(skan): do dnia 21.03.2024r.
e-mail:_sts.wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji,
uniewaznienia prowadzonego zapytania, odstapienia od zlozenia zamdowienia
oraz mozliwos¢ niedokonania wyboru oferty.
Termin realizacji przedmiotu zamowienia: do 30 dni od dnia podpisania zamoéwienia
(doktadny termin zostanie okreslony w porozumieniu z Zamawiajagcym po wyborze oferty).
Do kontaktu upowazniona jest:
Pani Agnieszka Koztowska tel. 89 750 3385, 797 337 414
Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie dwudniowego szkolenia grupowego
w siedzibie zamawiajacego ,,Procedury udzielania zamdéwien publicznych na dostawy
i ustugi”.
Grupa zamkni¢ta: do 50 oséb.
Szkolenie: 2 dni po 6 godzin (9:00 — 15:00).
MINIMALNY ZARYS PROGRAMU SZKOLENIA - PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA DOSTAWY [ USLUGI
W OPARCIU O USTAWE PZP.
I dzieii szkolenia: PRAWIDLOWE PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Zasady udzielania zamowien
2. Praktyczne zastosowanie zasady efektywno$ci w zamowieniach na dostawy i ustugi

3. Planowanie zamo6wien na rok i szacowanie zamowienia:
a) zamoOwienia mieszane — ich wplyw na ustalenie wartosci
b) zamoOwienia na dostawy 1 ustugi podzielone na cze¢sci
c) roézne zrodla finansowania — jak uwzglednia¢ w planie, gdy nie jest jeszcze podpisana
umowa na dofinansowanie np. z projektu UE
d) zamowienia powtorzeniowe z art. 214 ust. 1 pkt 7
e) zamoéwienia dla kilku jednostek organizacyjnych SG — Warminsko-Mazurski Oddziat
Strazy Granicznej i Centrum Szkolenia Strazy Granicznej — razem czy osobno
f) zasady udzielenia zamowien nieplanowanych
g) powody nie podzielenia zamowienia na czgsci
4. Laczenie 1 dzielenie zamdwienia — sumowanie wartosci zamowienia, dzielenie
zaméOwienia, dostawy 1 ustugi powtarzajace si¢ lub podlegajace wznowieniu, zasady
sumowania zamowien w swietle najnowszego orzecznictwa, jak unikng¢ btedow
Zastosowanie prawa opcji w zaméwieniach publicznych
6. Opis przedmiotu zamédwienia na dostawy i ustugi — kiedy wskazac znaki towarowe, patenty
lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlny proces, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi,
prawidtowy opis wymagan jakosciowych
7. Zastosowanie rownowaznosci w opisie przedmiotu zamowienia — praktyczne przyklady
8. Podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe
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9. Wykluczenie z postepowania w praktyce

10. Warunki udziatu w postgpowaniu

11. Kryteria oceny ofert — przyktadowe kryteria oceny, ilos¢ kryteriow ocen i ich wptyw na
wynik postepowania, praktyka stosowania pozacenowych kryteriow oceny ofert (zasady,
waga kryterium)

12. Wspolne ubieganie si¢ o zamdwienie publiczne — podwykonawcy

13.Umowa w sprawie zamowienia publicznego — forma, okres trwania, waloryzacja
wynagrodzenia wykonawcy, ptatnosci czgsciowe, zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, zmiana umowy, podwykonawstwo

14. Btedy Zamawiajacych w prowadzonych postepowaniach, najnowsze zmiany w prawie,
wyniki kontroli i opinii UZP

II dzien szkolenia: POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PONIZEJ I POWYZEJ PROGOW UNIJNYCH

1. Komisja przetargowa — powotanie, sktad, obowigzki, o§wiadczenia, w tym termin na ich
sktadanie

2. Specytfikacja Warunkow Zamoéwienia (SWZ) lub Opis Potrzeb i Wymagan (OPiW) —
zalezno$¢ od wyboru trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia

3. Kwalifikacja podmiotowa wykonawcy — obligatoryjna i fakultatywna — decyzje
zamawiajgcego, w tym prawo do weryfikacji poprzez mozliwo$¢ zadania podmiotowych
srodkow dowodowych

4. Negocjacje bez ogloszenia, wolna reka — lex specialis w postepowaniach ponizej progu

unijnego

Tryby udzielania zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa - charakterystyka

Praktyczny przebieg procedury udzielenie zamowienia ponizej i powyzej progéw unijnych

Wadium — kwota, zasady wnoszenia, zwrot.

Srodki ochrony prawnej wykonawcy w postepowaniach ponizej i powyzej progu unijnego

Termin na wniesienie odwotlania — ogloszenia, SWZ, czynno$ci w postepowaniu,

czynnos$ci wyboru oferty, odrzucenia oferty wykonawcy

10. Obowiagzki zamawiajgcego po otrzymaniu ,,kopii” odwotania. Decyzje, jakie moze podjac
w odniesieniu do zwartych zarzutéw oraz skutki tych decyzji

11. Uwzglednienie, oddalenie odwotania, umorzenie — postanowienie

12. Skarga — sad zaméwien publicznych

13. Wysokos$¢ wpisu, proporcjonalnos$¢ obcigzenia kosztami
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Uszczegdtowienie zagadnien programu Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

Zamawiajacy wymaga uwzglednienia w programie szkolenia wewnetrznych przepisow
W-MOSG oraz mozliwos$ci zadawania pytan przez uczestnikow.

Zamawiajacy po wyborze oferty udostepni wewnetrzne przepisy W-MOSG dotyczace
udzielania zamowien publicznych oraz regulamin pracy komisji przetargowe;.

Szkolenie bedzie finansowane w calosci ze srodkow publicznych zgodnie 7 trescig ustawy
z dnia 11.03.2024 o podatku od towarow i ustug (t.j.Dz.U.2023.1570 ze zm.).



V. Warunki zamowienia:

1.
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12.
13.
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17.

18.

19.

20.

Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia (koszty dojazdu 1 inne opfaty, ktore sg niezbedne w celu kompletnego
1 terminowego wykonania ustugi).

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do 30 dni od dnia podpisania zaméwienia.
Doktadny termin szkolenia zostanie okreslony w porozumieniu z Zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego wykonania ustugi, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia oraz ponosi calkowita odpowiedzialnos$¢ za jej wykonanie.

. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania materiatdw szkoleniowych zawierajacych

szczegdlowe 1 pelne informacje przekazane na szkoleniu oraz przekazanie dla Zamawiajacego
w formie elektronicznej do wydruku 2 dni przed szkoleniem.

Wykonawca w ciggu 30 dni od zakonczenia szkolenia wystawi i przekaze Zamawiajagcemu
imienne certyfikaty udziatu w szkoleniu. Certyfikaty zostang wystawione zgodnie z kserokopia
list uczestnikow.

. Zamawiajacy informuje, ze stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108 a-d

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. j. Dz.U.2023.1570 ze zm.).
Warto$¢ faktury VAT brutto nie moze przekroczy¢ warto$ci brutto zamowienia.

Warto$¢ brutto podana w zamdwieniu jest warto§cig maksymalna, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na zakup towaru.

W przypadku przekroczenia wartosci maksymalnej zamowienia, Zamawiajacy zazada korekty
faktury VAT.

W przypadku zlozenia o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na wystawianie i udost¢pnianie faktur
VAT w formie elektronicznej, o ktorym mowa w zatgczniku Nr 2, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ dostarczenia faktury VAT w formie elektronicznej na adres skrzynki mailowej:
wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl.

Wykonawca sktada przedmiotowe o§wiadczenie wraz z oferta.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez Wykonawce lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
0s0b, ktore zlozyly podpisy w jego imieniu (np. wraz z imiennymi pieczatkami tych osdob).
W przypadku zlozenia podpisu przez osoby upowaznione do podpisania oferty nalezy
dolaczy¢ pelnomocnictwo. Tres¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie okresla¢ zakres
umocowania oraz dane mocodawcow i pelnomocnika.

W przypadku przestania faktury VAT w formie elektronicznej na inny adres e-mail, niz podany
w punkcie 11 bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako jej nieskuteczne dorgczenie.

W przypadku odstgpienia od realizacji zamoéwienia, Wykonawca zaptaci kar¢ umownag
w wysokosci 5% warto$ci zamowienia.

W przypadku nie dostarczenia certyfikatow w terminie, o ktérym mowa w ust. 6, Wykonawca
zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 20 zt za kazdy dzien opdznienia.

Wykonawca o§wiadcza, ze wyraza zgode na potragcenie w rozumieniu art. 498 i 499 kodeksu
cywilnego powstalych wierzytelnosci, w tym z tytulu kar umownych okreslonych
w niniejszych warunkach zamowienia, z jakiejkolwiek nalezno$ci Wykonawcy — z tym, ze
potracenie to moze dotyczy¢ takze zobowigzan niewymagalnych. Jednoczesnie Wykonawca
o$wiadcza, ze powyzsze nie zostatlo ztozone pod wptywem btedu, ani nie jest obarczone
jakakolwiek inng wada o$§wiadczenia woli skutkujgca jego niewaznos$cia.

Wykonawca oswiadcza, ze nie znajduje si¢ na liScie 0sob i podmiotow wzgledem, ktérych
zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t. j. Dz.U.2023.1497 ze zm.) stosuje si¢ srodki sankcyjne.

W przypadku wystania korespondencji e-mailem (np. dot. pytan przedmiotu zamowienia,
zlozenia oferty) prosimy o telefoniczne upewnienie si¢ pod numerem telefonu 89 750 33 85 lub
797 337414, ze zostala ona otrzymana przez Zamawiajacego. Moze si¢ zdarzyc,
ze centralnie funkcjonujace zabezpieczenie antyspamowe uzna adres e-mail Wykonawcy




za spam 1 dokona blokady korespondenc;ji.

VI. Wymagane dokumenty.
Podpisany formularz cenowy zgodnie z opisem przedmiotu oraz warunkami zaméwienia.

VII. Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na wystawianie i udost¢pnianie
faktur w formie elektroniczne;j

VIII. Kryterium oceny ofert — cena 100 %. Sposob oceny — minimalizacja.
IX. RODO

Informacja o przetwarzaniu Pana/Pani danych osobowych znajduje si¢ na stronie Warminsko-
Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej pod adresem:
http://wm.strazgraniczna.pl/wm/rodo/28503.RODO.html

UWAGA:

Zamawiajacy nie udzieli zamowienia Wykonawcom znajdujacym si¢ na liScie osob
i podmiotow wzgledem, ktorych zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz sluzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz.U.2023.1497 ze zm.) stosuje si¢ Srodki
sankcyjne.



Zatacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

(Wykonawca)

WARMINSKO-MAZURSKI ODDZIAL
STRAZY GRANICZNEJ

ul. Gen. Wladyslawa Sikorskiego 78
11-400 Ketrzyn

Oferuje realizacje ustugi szkoleniowej
na rzecz Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Granicznej
11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wladystawa Sikorskiego 78

Calkowita cena [brutto] w zi

za realizacje ushugi szkoleniowej
1 2 3

Lp. Nazwa przedmiotu zamowienia

Przeprowadzenie dwudniowego szkolenia
grupowego w siedzibie zamawiajacego
,Procedury udzielania zamowien publicznych
na dostawy i ushugi”

Grupa zamknigta: do 50 oséb.
Szkolenie: 2 dni po 6 godzin (9:00 — 15:00).

(zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia)

Osoba do kontaktow ze Strony OFfEIeNta .........cccccvieiiieriiiciieiieiie sttt ete e eteeseresereeveeaeesne e

- tel. kontaktowy - ..o e-mail.. ..ot

Oswiadczam, ze:

zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami zamoéwienia i nie wnosz¢ zastrzezen.
Oswiadczam, zZe:

- wyrazam zgode na potrgcenie w rozumieniu art. 498 1 499 kodeksu cywilnego powstatych wierzytelnosci,
w tym z tytulu kar umownych okreslonych w niniejszych warunkach zamdwienia, z jakiejkolwiek
naleznosci Wykonawcy — z tym, Ze potracenie to moze dotyczy¢ takze zobowigzan niewymagalnych.
Jednoczesnie Wykonawca o$wiadcza, ze powyzsze nie zostato ztozone pod wptywem btedu, ani nie jest
obarczone jakakolwiek inng wada o§wiadczenia woli skutkujacg jego niewaznoscia,

- nie znajduj¢ si¢ na liscie 0sob i podmiotéw wzgledem, ktorych zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022r.
o0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stluzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz.U.2023.1497 ze zm.) stosuje si¢ $rodki sankcyjne.

(podpis Wykonawcy)



Zatgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA
WYSTAWIANIE I UDOSTEPNIANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Dane Nabvywcy:

Nazwa: Warminsko-Mazurski Oddziat Strazy Graniczne;j

Adr

NIP:

es:  ul. Gen. Wladystawa Sikorskiego 78
11-400 Ketrzyn
742-000-73-89

Dzialajac na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.) wyrazam zgode na przesylanie faktur, duplikatow tych faktur
orazich korekt, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w formacie PDF w formie elektronicznej przez:

(dane Wystawcy faktury)
Zobowiazuje sie przyjmowac faktury, o ktérych mowa w pkt.1 niniejszego oSwiadczenia w formie
papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg przestanie faktur
drogg elektroniczng.
Przestanie przez Wystawce faktury w formacie PDF e-mailem automatycznie powoduje brak
koniecznos$ci wystawiania i wysytania do Nabywcy faktury, o ktérych mowa powyzej w formie
papierowe;j.
Wystawca oswiadcza, ze faktury bedzie wysyltac z nastgpujgcego adresu e-mail:

Nabywca o$wiadcza, ze adresem e-mail, na ktory bedg przesytane faktury oraz, z ktorego wysytane
beda potwierdzenia ich otrzymania, bedzie:

wtiz.wmosg@strazgraniczna.pl

W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.

Oswiadczam, ze mam $wiadomo$¢, iz niniejsze o$wiadczenie moze zosta¢ wycofane, w nastgpstwie
czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesytania faktur do odbiorcy droga
elektroniczna, poczawszy od dnia nastgpnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji.

Podpis Nabywcy Podpis Wystawcy



